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MANUAL USUARIO DE CANVAS PARA PADRES DE
FAMILIA'YY ALUMNOS

Buen dia comunidad del colegio el Nifio Investigador Kuskiq Erqge. En este tutorial aprenderemos a
registrarnos e ingresar a la plataforma virtual CANVAS, para lo cual el primer paso es haber
mandado tu correo a la direccidon electrdnica enikecusco@gmail.com con los siguientes datos:

- Nombre Alumno

- Grado

- Correo de apoderado o padre de familia

- Celular de contacto (para poder contactarnos en caso de problemas)

Importante:
Es indispensable nos proporciones un correo para poder enviar el link con las sesiones a dicho
correo. Sin este medio, no es posible enviar la invitacién.

Después de haber realizado este paso solo debemos esperar la invitacion del profesor o docente
para iniciar el aula virtual.

Llegard un correo de “Canvas Free” con el asunto “Course Invitation”.
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Como vemos, aqui ha llegado la invitacion para iniciar el curso. Recuerda revisar tu bandeja de
SPAM o Correo No deseado u otra bandeja, para verificar si la invitacién se encuentra ahi.
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Ingresamos al correo. En el contenido del correo presionamos el botdén azul “Get Started” o

“Iniciar”.
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Desactivar para:

You've been invited to participate in a class at canvas.instructure.com. The class is
called CURSO DE EJEMPLO. Course role: Student

Name:
Email:

jorge bejar

jocube@gmail.com
Username: none

You'll need to register with Canvas before you can pariicipate in the class.

Click here to view the course page

—

7% CANVAS

Update your notification settings

Abrird una nueva pestafia. En esta pestafia nos muestra el mensaje que indica que hemos recibido

una invitacién al curso. Presionamos el botén de color verde

c O

4Th
()
i

CANVAS

Iniciar
sesion
&
Tablero

Calendario

&

Bandeja de

Pégina de Inicio

Colaboraciones

Programa del curso

CURSO » Modulos

@ canvas.instructure.com/courses/2017388%invitation=PB&YkZOo8JrPXMkOwUVHPTu1Ffin2ZN9dDhQSh55

Rechazar

Aceptar

Ha recibido una invitacién para unirse a CURSO DE EJEMPLO como un estudiante

Ningin méfatestnelg N e

Este curso.

Ahora nos muestra un mensaje. Si es la primera vez que accedemos debemos registrar nuestros
datos, para ello presionamos el botén “Create My Account”, caso contrario, si ya hemos accedido
anteriormente, presionamos el botdn “I have a Canvas Account”.




I.E.P
TNO INVESTIGADOR — K USKIQ ERQE Dr. DAVID FERRIZ OLIVARES

A <
“TAv. La Cultura 3081 Pasaje Los Condominios- Cusco, y Pasaje Marianito Ferro No 5 Wanchaq Tel.
958179962/956292802

En nuestro caso presionamos el botén “Create My Account”.

@ canvas.instructure.com/register/UAy0CM3vzXVAXFbSTjFgfYgRI?enroliment=PB6YkZOo8)rPXMkOWUVEPTu 1Fin2NGdDhQSh55 or

Welcome Aboard!

You've been invited to join CURSO DE EJEMPLO. To accept this request you need a Canvas
account. Click the link below to create a Canvas account.

| Have a Canvas Account Create My Account

Crear una
nueva cuenta

IMPORTANTE:
Si ya tienes cuenta pon tu correo y contrasefia y podrds ingresar a la plataforma Canvas, caso

contrario, continua con el siguiente paso.

Ingresa la contrasefia (Password) y acepta los términos. Finalmente presiona el boton Register.
Recuerda colocar una contrasefia que puedas recordar.

canvas.instructure.com/register/UAy0CM3vzXVAXFbS7jFgfYgRI?enroliment=PB6YkZOo8IrPXMkOwWUVPTu 1FHin2N9dDhQSh55 o i

Welcome Aboard!

Inorder to finish signing you up for the course CURSO DE EJEMPLO, we'll need a little more
information.

Login: 0 "
- jocube@gmail.com

Password: Y T T LT R S—

TimeZone: | | jma (-05:00)

| want to receive information, news and tips from Instructure

¥ lagreetothe Acceptable Use POIICY  —

T o
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Ya estamos en la plataforma Canvas.

M Recibidos (2400) - jocube@gm= X {3 User Settings x o+

&« C {Y @ canvasinstructure.com/profile/settings

= jorgebejar's settings

Notifications Ways to Contact
j bejar's Setti
jorge bejar's >ettings
Profile Email Addresses
Files Full Name:™ jorge bejar jocube@gmail.com v
Dashboard This name will be used for grading.
Settings iorge bei | Email Address
Display Name: JjOIge (?Jar . o :
ePortfolios eople will see this name in discussions, messages and comments. Other Contacts Type
QR for Mobile Login Sortabie Name; 271 0rES - Contact Method

This name appears in sorted lists.
Calendar None
Pronouns:

These pronouns will appear after your name when shown in the Ul

Language:  English (US)

%, Edit Settings
Time Zone:  Lima 2 Download Submissions

BPair with Observer
Web Services

1 Download Course Content
Canvas can make your life a lot easier by tying itself in with the web tools you already use.
Click any of the services in "Other Services" to see what we mean.

CAMBIAR EL IDIOMA:

Lo primero que haremos en la plataforma es cambiar el idioma a espafiol. Si la plataforma ya esta
en espafiol, puedes continuar con los siguientes pasos.

Para cambiar el idioma, presionamos el botdén de la izquierda “Account”, nos aparecerd una
ventana a la derecha del botén, en ella, seleccionamos la opcidn “Settings”. Esperamos que cargue
la pagina. En el medio de la pagina se muestran nuestros datos. En la parte derecha presionamos
el botdon “Edit Settings” para editar los datos.

M Recibidos (2.400) - jocube@gma X .3 User Settings X  + - g &
canvas.instructure.com/profile/settings L=
< (] ] i fprofil i or i % 0
— jorge bejar's settings
Notifications Ways to Contact
. P .
jorge bejar's Settings )
Profile Email Addresses
m Filos Full Name:- jorge bejar jocube@gmail.com Y
Dashboard This name will be used for grading.
) be |- Email Address
Display Name: Jorge bejar
People will see this name in discussions, message comme:
e — =Portfolios eople will see this name in discussions, messages and comments. Other Contacts Type
bejar, jorge ~
i P Sortable Name: | Contact Method
QR for Mobile Login This name appears in sorted lists.
None
Pronouns:
These pronouns will appear after your name when shown in the Ul » (%,Edit Settings
Language:  English (US)
) . T DUWIO AT STDTSEToE
TimeZone:  Lima =

&Pair with Observer
Web Services

2 Download Course Content
Canvas can make your life a lot easier by tying itself in with the web tools you already use.
Click any of the services in "Other Services" to see what we mean.
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Se habilitaran los datos para poder modificar. Se puede cambiar nuestros datos. En nuestro caso
cambiamos el idioma a espafol y la zona horaria (Time Zone) a Lima. Finalmente, presionamos el

958179962/956292802

botdn azul “Update Setting”.

< c O

CANVAS

Account
®
Dashboard

E

Courses

Calendar

Notifications

Profile
Files
Settings
ePortfolios

QR for Mobile Login

@ canvas.instructure.com/profile/settings

jorge bejar's Settings

jorge bejar
Full Name:" joreebel
This name will be used for grading.
B Jjorge bejar
Display Name:

People will see this name in discussions, messages and comments.
bejar, jorge
Sortable Name:
This name appears in sorted lists.

None v

Pronouns:

IES€ Pronouns will appear atter your name when snogn in the Ul

Espafial v | ——
Language:
This will override any browser or account settings.
Time Zone: Lima (-05:00) V| alf—

TWant 10 rECEIVE INTOTMation, NEWs and Tps Trom INSTrUCTUre

Password: Change Password

Cancel

Ahora el idioma de la plataforma esta en espafiol.

"

01{}5:'03

‘Ways to Contact

Email Addresses
jocube@gmail.com Y

| Email Address

Other Contacts Type

|- Contact Method

4 Download Submissicns
&Pair with Observer

4 Download Course Content

M Recibidos (2.401) - jocube@gma X

< c 0

CANVAS

Cuenta

Tablero

Calendario

&

Bandeja de
entrada

@

Configuraciones del usuario x  +

@ canvas.instructure.com/profile/settings

— Configuracién de jorge bejar

Notificaciones
Perfil

Archivos
Configuraciones

Portafolios
electrénicos

QR for Mobile Login

Configuracion de jorge bejar

jorge bejar
Nombre completo:™ Jorg )
Este nombre serd usado por los profesores para las calificaciones.

jorge bejar
Nombre de exhibicién: Jorg .
Otros verdn este nombre en los foros de discusian, mensajes y comentarios.

) bejar, jorge
Nombre clasificable: Jar jorg
Este nombre aparece en las listas clasificables.

Ninguno
Pronombres: g
Estos pronombres apareceran después de su nombre cuando se muestre en la Ul
Idioma: Espafiol —#—
Zona horaria: Lima

Servicios en linea

Canvas puede hacer su vida mas facil al unirse con las herramientas en linea que ya usa.
Haga clic en cualquiera de los servicios en "Otros servicios” para ver lo que queremos decir.

Maneras para contactar

Direcciones de
correo
electrénico

jocube@gmail.com vk

| Direccién de correo electrénico

Otros contactos Tipe

{- Método de contacto

%, Editar las configuraciones
L Descargar entregas

S Emparejamiento conun
observador

4 Necrarear Inc rantanidne

Te invitamos a que te familiarices de ésta plataforma. jExplota tu curiosidad!
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ACCESO A LOS CURSOS Y CLASES EN VIVO

En la plataforma Canvas tenemos en el lado izquierdo las opciones. En el menu de la izquierda
presionar la opcidn cursos aparecera la ventana con los cursos disponibles. En este caso sélo hay
un curso llamado CURSO DE EJEMPLO. En tu caso, te aparecera muchos mas cursos. Hacemos clic
sobre el nombre del curso. En este ejemplo mi curso es “CURSO DE EJEMPLO” esta activo.

&« Cc O @ canvas.instructure.com

CANVAS

FRIEFOR TEAGHIR

@

ED

Tablero

Calendario

&

Bandeja de
entrada

®

X |do le gustaria ser notificado de los eventos en Canvas.
Cursos 5

CURSO DE EJEMPLO “#—

Todos los cursos

iBienvenido a sus cursos! Para personalizar la

lista de cursos, haga clic en el vinculo "Todos

los cursos" y destaque los cursos que desea
ostrar.

Ahora te aparecera la informacidn del Curso. En la parte superior se encuentra en nombre del
curso, y en la parte izquierda se tiene las opciones del curso, por ejemplo, tenemos las opciones:

Tareas, Archivos,

Conferencias. Esta Ultima opcién “Conferencias” se utilizard para las clases en

vivo (online / videoconferencia). Ingresemos a la opcion Conferencias.

&«

ATh
~ar

CANVAS

PR 08 TEACHR

@

E&‘j

Tablero

Cursos

Calendario

&b

Bandeja de
entrada

C { & canvasinstructure.com/courses/2017388

— CURSO » Médulos

Pégina de Inicio
Tareas
Ningin médulo ha sido definido para este curso.
Foros de discusién
Calificaciones
Personas

Archivos

Programa del curso

Colaborationes
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Esperamos que cargue la pagina. Una vez que carga la pagina, en la parte central se veran las
sesiones programadas en la parte “Nuevas conferencias”. Si la clase en vivo estd activa en este
momento, aparecerda en mensaje en color verde que indica “En Progreso”, eso significa que la
clase esta en vivo y se podra acceder a la clase. Si NO aparece “En Progreso” no se puede acceder.
Para acceder a la clase presiona el botén azul al lado derecho que dice “Unirse”

-. = ]
M Recibidos (2.401) - jocube@gmz X #_% Conferencias en linea: CURSO DF X +

& C { & canvasinstructure.com/courses/2017388/conferences & M 2 Q 5

4T

) — (CURSO > Conferencias
CANVAS

FREE 08 THACHIR

® Pagina de Inicio Conferencias de Canvas es un servicio gratuito que ofrece BigBlueButton.

Tareas Si es probable que su institucion requiera mas de 10 conferencias simultaneas de BigBlueButton, recomendamos obtener

@ i una licencia prémium de BigBlueButton o analizar soluciones de conferencia alternativas con las que Canvas esta asociada,
Foros de discusion

Tablero como Zoom, Hangouts, Teams y otras herramientas de videoconferencia que ofrezcan servicios gratuitos o rebajados. Mas
informacién e

Calificaciones

Es posible que su institucién no sea compatible con todos estos servicios. Comuniquese con su administrador local para

Personas obtener mas informacion.

Archivos

Calendario Programa del curso

@ Conferencias

Bandeja de
entrada Colaboraciones

Unirse a la
Clase en Vivo

* Nuevas conferencias «p—

Conferencia de CURSO DE EJEMPLO

Unirse
APRENDIENDO A USAR CANVAS

Clase en vivo

activa

~ Conferencias finalizadas

No hay conferencias finalizadas

Se abrird una nueva pestana en el navegador de Internet que indica “BigBluButton”.

Importante: La ventana donde se realiza la clase es una pestafia nueva, la anterior pestafia sigue
activa y puedes acceder a ella y seguir navegando si lo deseas, acceder a las otras opciones.

M Recibidos (2.401) - jocube@gmz X .:::. Conferencias en linea: CURSO DE X ‘D BigBlueButton - Conferenciz @ X +

c O & app054205078000.bbbAad-prod.instructure.com/htmliSclient/join?sesstpToken=unkvsbvugjfvsedz

MENSAJES ¢ Chatpiiblico
Pestana de la
plataforma Canvas &=

DUETIOS Ulds PlIOIesordin:

Pestana de la
sesion en vivo

"BigBlueButton"

)
% Chat piblico

NOTAS a Carla Aliaga 12
= BUENOS DIAS PORFESORA

Notas compartidas

USUARIOS (2) Welcome to Conferencia de CURSO DE

EJEMPLO!
ﬂ ioree beiar (Tu)
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En esta nueva pestafia del aula en vivo aparecen dos opciones: micréfono y oyente. La opcién de
Micréfono significa que podrds escuchar y hablar en la clase en vivo; la opcidn Oyente es solo
para escuchar la explicacion y no podrds hablar. Escoge la opcidon que tu deseas. En este caso
vamos a usar la opcién Micréfono.

M Recibidos (2401) - jocube@gm= X | £7% Conferencias en linea: CURSO DF X {@) BigBlueButton - Conferenciade = X +

c O & app054205078000.bbb-iad-prod.instructure.com/htmiSclient/join?sessionToken=xstpqw84gswo3jf3 4% ™ Q 3

iComo quieres uhirte al audio?

&y

Micréfono Oyente

Ahora nos aparecera un mensaje que nos solicita permitir el uso del micréfono. Seleccionamos el
botén Permitir.

M Recibidos (2.401) - jocube@gma X .:::. Conferencias en linea: CURSO DE X ‘D BigBlueButton - Conferencia de = X +
c O 8 app054205078000.bbb-iad-prod.instructure.com/html5client/join?sessionToken=xstpqwddgswo3jf3

..0.bbb-iad-prod.instructure.com quiere

& Utilizar el microfono

Permitir Bloguear

%

T Permitir el acceso a su micréfono

X

m I IS € sitivos multimedia
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Ahora se conectara a la clase. Esto puede tardar algunos minutos, ten paciencia.

M Recibidos (2401) - jocube@gma X | 7} Conferencias en linea: CURSODE X ) BigBlueButton - Conferenciz @ X = =+

C (Y @& app054205078000.bbb-iad-prod.instructure.com/htmiSclient/join?sessionToken=xstpqwadgswo3jf3 = % M3 0@

Conectando a la prueba de eco ...

Ahora nos solicita hacer una prueba de sonido (di unas palabras si te escuchas pon Sl). Prueba tu
micro y selecciona SI.

M Recibidos (2.401) - jocube@gm= X | {_3 Conferencias en linea: CURSO Df X () BigBlusButton - Conferenci- @ X = +

C {} & app054205078000.bbb-iad-prod.instructure.com/htmi5client/join?sessionToken=xstpqw84

Esta es una prijeba de eco. Diga algfinas palabras. ; Las oye de vuelta?
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Ahora ya estas en la Clase en Vivo. En la parte izquierda de la pantalla apareceran todos los
alumnos conectados, pegado a esta ventana se encuentra el panel del chat, este sirve para enviar
mensajes escritos a la clase. Para enviar un mensaje es necesario escribir tu duda y hacer clic en el
botén de la derecha de color azul. En la parte derecha (y mas grande) se encuentra la pizarra o
ventana del docente donde podras ver la clase del profesor, aqui se mostrara el contenido del
curso (diapositivas, imagenes, etc.).

- 2 = [m} X
M Recibidos (2.401) - jocube@gma X | {3 Conferencias en linea: CURSO DI X @ BigBlueButton - Conferenciz- @ X = =+

c 0O 8 app054205078000.bbb-iad-prod.instructure.com/htmiSclient/jo

nToken=xstpqw84gswo3jf3 = & M Q 5

MENSAJES ¢ Chatpiblico

Conferencia de CURSO DE EJEMPLO

Chat puiblico

Welcome to Conferencia de CURSO DE

HOTAS EJEMPLO!

Notas rtid
et For help on using BigBlueButton see these

A0S 0) (short) tutorial videos.
To join the audio bridge click the phone button.

jorge bejar (Tu) 2 3 S

3 Use a headset to avoid causing background noise

for others.

Carla Aliaga Pizarra del

This server is running BigBlueButton. Profesor

269

Carla Aliaga

e jorge bejar
5 e A —————
Buenos dias profesora!!!

CASO PRACTICO: TRINA
MARCA: TRINA.

Conectados

ado e rechazo por pane

st o 5° ¢ 69 gar

Boton para naeTuns nE com
enviar

Ingresar mensaje

o pregunta

Camara

En la parte inferior se encuentran unos botones muy importantes estos son el micréfono, el
teléfono y la camara. Si se encuentran en color azul significa que estan activos, si se encuentran
en color blanco con una raya encima significa que esta deshabilitado, por ejemplo, si tu micréfono
estd en cloro azul tu puedes hablar y el profesor y compafieros escucharan los que dices, por el
contrario, si estd en blanco significa que esta apagado y no escucharan nada de lo que dices.

Microfono Activo

Microfono apagado
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Recuerda tener apagado tu micréfono en la clase a menos que el profesor te pida alguna
participacién. De igual forma puedes activar o desactivar tu camara. El botén de teléfono significa
gue estas en clase, si deseas salir de la clase presiona ese botdn (“colgar la llamada”) y saldras de
la clase (finalizar clase).

Si la presentacidn de las diapositivas o el video que estd mostrando el profesor es muy pequeno o
no puedes visualizar, se puede poner la presentacion en pantalla completa. Solo presiona el botdn
ubicado en la parte inferior derecha

lick the phone button.
using background noise

BlueButton. @

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online leaming

@ BREAKOUT ROOWS

ms for team

POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Foll your users anylime Share your scraen. Drraw together

For more information visit bigbluebuttpn.org —

Hacer Presentacién pantalla curnple.h..

Welcome To BigBlueButton

ton is an open source web conferencing system designed for onli
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ACCEDER A LAS TAREAS

Para acceder a las tareas que deja el profesor, ve a tu curso, en la parte del menu, selecciona la
opcioén tareas.

0O 8 canvas.instructure.com/courses/2017388

CURSO > Mdédulos

Pagina de Inicio

Tareas
Mingln médulo ha sido definido para este curso.

Foros de discusion

Calificaciones

Personas
Archivos
Calendario Programa del curso
@ Conferencias

Bandeja de
entrada

Colaboraciones

En la parte central se encontrara el listado de tareas. En este caso sélo se cuenta con una tarea
llamada TAREA DE PRUEB. En tu caso podria haber mds. Haz clic sobre la tarea para ver el
contenido.
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En la parte del medio se encontrardn las instrucciones de la tarea. También podras descargar algun
recurso que el profesor(a) haya subido (si fuera el caso). También encontraras las fechas de la
tarea. Esto indica desde cuando y hasta cuando estd disponible la tarea. En el ejemplo, se tiene 3

dias disponible para la entrega de la tarea.
Importante: Después de la fecha fin de la tarea no se podra entregar la tarea.
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Una vez finalizada la tarea, puedes escanear o sacar una foto a la tarea. Para enviar el archivo de la

— CURSO > Tareas > TAREADE PRUEBA l

TAREA DE PRUEBA

Fecha de entrega Domingo alas 23:59 Puntos O

Entregar tarea
Presentando una carga de archivo

Disponible 24 de abr en 0:00 - 26 de abr en 23:59 3dias Fecha de tarea

EN LA PRESENTE TAREA DEBERAN RESPONDER SI SEVEY ESCUCHA ELAUDIOE
IMAGEN DE LA CLASE EN VIVO Caso Prcatico 05 Publicidad y Relaciones Publicas.docx g

Clic para descargar

[EREICE]

Indicaciones de la tarea

tarea presiona el botdén azul de la derecha que indica Entregar Tarea.

Te aparecerd en la parte inferior una ventana para seleccionar en tu computadora o celular el
archivo con el contenido de la tarea resuelta que deseas enviar al profesor(a). Finalmente,

presiona el botdén “Entregar tarea” para enviar el archivo al profesor.
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Cargue un archivo o escoja un archiygfya cargado.
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FINALIZAR SESION
Una vez que se haya finalizado de usar la plataforma, presionar el botén “Cuenta” y luego la
opcién Cerrar Sesiodn para salir de la plataforma.
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